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教学进度计划表


课 程 名 称                     
开课院(系部)                     
授 课 班 级                     
教 师 姓 名                      



20      —20      学年  第      学期


教学进度计划表
	主讲教师
	
	职  称
	
	开课院(系部)
	

	课程名称
	
	课程代码
	

	教学班级
	
	学生人数
	

	总学时数
	
	理  论
	实验(实训)
	其他(见习、讨论)
	机  动

	
	
	
	
	
	

	教材（名称、主编、出版社、
[bookmark: _GoBack]出版时间等）
	

	成绩考核说明及要求
	

	成绩评定方法
	

	教  学  进  度  计  划

	序号
	周次
	日期
	节次
	学时
	教学内容安排
(含章、节、主要内容)
	教学形式
及方法
	课后
安排
	执行
情况
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	教  学  进  度  计  划

	序号
	周次
	日期
	节次
	学时
	教学内容安排
(含章、节、主要内容)
	教学形式
及方法
	课后
安排
	执行
情况
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	教研室意见：






主任签名：

                           年     月     日
	院（系部）意见：






教学院长(主任)签名：
                           年     月     日

	教务处意见：







教务处长签名：

                                                       年     月     日

	学校意见：







主管教学校长签名：

                   年     月     日


说明：
1、本表管理单位为院（系部）和教务处，任课教师按教学班级填写，一个班级一份表，务必以2学时为单位安排教学计划。
2、表中“教学形式及方法”栏主要填写讲授、多媒体教学、课件演示、练习、实验、讨论等内容；“执行情况”栏：执行打“√”，未执行打“×”或注明变更情况。
3、若一门课程有多名教师主讲，则由教研室组织教师共同商定后填写。
4、本表经教研室主任、院（系部）教学院长（主任）审签后，不得随意变动。如需调整，应经教研室和院（系部）教学院长（主任）同意，并在执行栏内注明。
5、此表一式三份，正反打印。任课教师、院（系部）、教务处各存一份。同时，以院（系部）为单位收齐电子文档，并将电子文档打包发送教务处。电子文档的命名规则为：“教师姓名+课程名称+院（系部）+专业+教学班级名称”。
6、此表保管责任单位为院（系部）和教务处，保管期为3年，期满后统一移交给学校档案馆。
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